	TRƯỜNG ĐẠI HỌC LUẬT TP. HCM

[ĐƠN VỊ]

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày       tháng      năm         


TỜ TRÌNH
Về việc bổ nhiệm [chức danh được bổ nhiệm]

Căn cứ Quy chế về quy trình, thủ tục bổ nhiệm, bổ nhiệm lại viên chức quản lý tại Trường Đại học Luật TP. HCM (ban hành kèm theo Nghị quyết số 70/NQ-HĐT ngày 16/01/2023 của Hội đồng trường Trường Đại học Luật Thành phố Hồ Chí Minh); 

Căn cứ Quyết định số 554/QĐ-ĐHL ngày 26/5/2021 của Hiệu trưởng Nhà trường về việc công bố kết quả, rà soát bổ sung quy hoạch viên chức quản lý Trường Đại học Luật Thành phố Hồ Chí Minh giai đoạn 2021-2023, năm 2021.

Căn cứ Nghị quyết số ……………… ngày ……………… của Đảng ủy Nhà trường về việc đồng ý chủ trương thực hiện quy trình bổ nhiệm [chức danh được bổ nhiệm].
Thực hiện Văn bản số …………… ngày …………… của Hiệu trưởng Nhà trường về Kế hoạch triển khai thực hiện các bước bổ nhiệm đối với chức danh [chức danh được bổ nhiệm], [tên đơn vị] đã thực hiện đầy đủ các quy trình bổ nhiệm nhân sự theo quy định. Kết quả, [tên nhân sự được bổ nhiệm] đã nhận được sự tín nhiệm của Tập thể lãnh đạo đơn vị cho chức danh [chức danh được bổ nhiệm].
Nay [chức danh của người đứng đầu đơn vị] kính đề nghị Hiệu trưởng Nhà trường xem xét bổ nhiệm [họ tên người được đề nghị] giữ chức vụ [chức danh được bổ nhiệm]. 

Trân trọng./.
	Nơi nhận:

· Hiệu trưởng;   

· Phòng TC-HC;
· Lưu: VP Khoa, HS bổ nhiệm.
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